Org. 39/10

USTAVNI SOUD

KNIHOVNI RAD
[UpIné znéni]

Knihovni &d Ustavniho soudu (déle jen ,knihovni #éd“) vydal podle § 4 odst. 7 zékona
¢. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zékon) v aktudlnim znéni, ve smyslu vyhlasky Ministerstva
kultury ¢. 88/2002 Sh., k provedeni zékona ¢. 257/2001 Sh., o knihovnéch a podminkéch
provozovéni verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni z&kon), av ndvaznosti
na organizacni féd Ustavniho soudu predseda Ustavniho soudu rozhodnutim Org. 16/10 ze
dne 22. dubna 2010, ve znéni rozhodnuti o zméné knihovniho fadu Org. 38/10 ze dne 29. zé&ri
2010.

Obecna ustanoveni
81

(1) Knihovna Ustavniho soudu (dédle jen ,knihovna‘) je organizatnim Gtvarem
Ustavniho soudu, zaglenéna jako referé knihovny do analytického odboru dle platného znéni
organizatniho ¥&du Ustavniho soudu. Knihovna je knihovnicko-informagnim pracovi&ém
Ustavniho soudu a ve své odborné ¢innosti se Fidi zejména zakonem ¢&. 257/2001 Sh., o
knihovnach a podminkéch provozovani verejnych knihovnickych a informagnich sluzeb
(knihovni z&kon), ve znéni pozdgjSich predpisi.

(2) Knihovna je specializovanou knihovnou [§ 3 odst. 1 pism. d) a § 13 knihovniho
z&kona).

(3) Knihovna se zapisuje do evidence knihoven (8 5 knihovniho zékona).

§2

(1) Podanim knihovny je poskytovat informacni a knihovnické sluzby soudcam a
asistentam Ustavniho soudu, organizaénim Gtvaram a zaméstnancam Ustavniho soudu a
dalSim ingtitucim a uZivatelam na Urovni souc¢asnych poznatkt a novych sméra ve sdileni
informaci.

(2) Své poslani plni knihovna zejménatim, Zze

a) soustavné vytvari, aktualizuje, udrZzuje a zpiistupnuje optimané profilovany
fond monografii, ¢asopisi a dalSich informatnich dokumenti a pramenu,
véetné informaci na modernich médiich (diskety, kompaktni disky aDVD a).),

b) realizuje akvizici a distribuci periodik nezarazenych do knihovniho fondu na
vybrana pracovi&é Ustavniho soudu (kabinet predsedy, kancelét generélniho
sekretare, ekonomické oddéleni, oddéleni I T),

c) pomoci automatizovaného knihovniho systému vytvéii katalog vech druhu
informa¢nich dokumenti zapsanych do knihovniho fondu (déle jen
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»dokumenty“) a ve spolupréci soddélenim IT zgjistuje jeho vedeni a on-line
dostupnost v po¢itatovych sitich Ustavniho soudu, pripadné na internetu,

d) soustavné vytvari a zpristupnuje informaéni sluzby v podobé bibliografickych,
faktografickych a plnotextovych dat v klasické nebo elektronické podobe,

€) zpiistupiuje klasické i elektronické primarni a sekundérni informace z
ostatnich knihoven a informagnich zdroji v CR i v zahraniéi,

f) zvergnuje seznamy prirastkia, vydava piehledy odbornych c¢asopiseckych
¢lanka a bibliografické soupisy,

g) poskytuje uzivatelim referen¢ni sluzby (konzultaéni 3koleni a poradenskou
sluzbu o dogtupnogti a moZnostech vyuZivani internich i externich
informagnich prament, zejména knihovnich fondu, katalogia a databazi),

h) spolupracuje s dalSimi pravnickymi knihovnami, véetné zahrani¢nich, jakoz i
odanimi ndrodnimi a mezindrodnimi  knihovnickymi a informa¢nimi
organizacemi.

(3) Ve své cinnogti usiluje knihovna o poskytovani objektivnich a nestrannych informaci a
zaruguje nezavislou informovanost zaméstnanci Ustavniho soudu a viech svych uzivateli.

(4) Profilem fondi, vyvijenou ¢innosti a zamérenim poskytovanych sluzeb ma knihovna
charakter odborné a védecké knihovny.

Sluzby knihovny
§3

Knihovna poskytuje
a) vypujcnl sluzby:
prezencni ve studovnéch,

2. mimo knihovnu (absenéni) krétkodobé, standardni a dlouhodobé,

3. zprogttedkovéni meziknihovnich vypujéek (dae jen ,MVS") z knihoven
se sidlem v Ceské republice,

4. zprogtedkovani mezinarodnich meziknihovnich vypijcek (déle jen
,MMVS):;

b) reprografické sluzby z dokumenti knihovny:

1. samoobsluzné kopirovani a skenovani,

2. sluzbu typu Current Contents (kopie obsahu jednotlivych ¢isel ¢asopisi a
kopie nésledné objednanych ¢lank);

c) referencni sluzby:

1. seznamovani s uZivatelskym modulem automatizovaného knihovniho
systému a Skoleni o vyhledavani v internich databéazich,

2. lokacné-informa¢ni sluzbu o dostupnosti fondi a elektronickych
informagnich prament jinych knihoven za pomoci zdroju v pocitacove siti
internet,

3. vyhledavani informaci v internich a externich pocitatovych databazich a
sitich,

4. sestavovani manudlt a priavodci databazemi,

5. bibliograficko-informacni sluzbu a zpracovani reSerS§i z raznych
informacnich zdroju,

6. specidni informagni sluzby.
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§4

(1) Knihovna poskytuje sluzby diferencované podle kategorizace svych uZivateli (8 5, § 6
knihovniho fédu).
(2) Knihovna poskytuje uZivatelim své sluzby zdarma, neni-li stanoveno jinak (8 4 odst.
3, 4 a5 knihovniho z&kona).
(3) Knihovna poskytuje internim uzivatelim své sluzby v pracovnich dnech v provozni
dobg, ktera je stanovena nasledovné:
Pondéli — ¢tvrtek 8.30-16.30,
Patek 8.30-15.30.
(4) Externim uZivatelum poskytuje knihovna na zékladé piedchozi domluvy sluzby
v pracovnich dnech v dob¢ od 9.00 do 14.00 hod., vyjimetné po domluvé i mimo tuto dobu.

UZivatelé knihovny
§5

Rozdéleni uzivatelt podle kategorii
V souladu s poslanim knihovny podle § 2 knihovniho f&du se uZivatelé knihovny
rozdéluji natyto skupiny:
a) uzivatelé interni,
b) uzivatelé externi.

§6
(2) Internimi uZivateli jsou:

a) soudci Ustavniho soudu,

b) asistenti soudci Ustavniho soudu,

¢) osatni zaméstnanci Ustavniho soudu, ktefi konaji préaci na zaklade pracovni
smlouvy ¢&i dohody s mistem vykonu préce v sidle Ustavniho soudu.

(2) Externimi uzivateli jsou:

a) soudci azaméstnanci obecnych soudi,

b) zaméstnanci Ustrednich spravnich Uradia, Kanceldie prezidenta republiky,
Posanecké snémovny a Sendu PCR, Nejvysiho kontrolniho Uradu,
védeckych pracovi&t, ¢lenové zastupitelstev vySSich Uzemné samospravnych
celki, vysokoskolsti pedagogové a studenti,

C) vergnost,

d) uZivatelé meziknihovni vypuj¢ni sluzby (dale jen ,MVS*) a mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby (déle jen ,MMVS").

(3) Docasné externimi uzivateli jsou interni uzivatelé, ktefi

a) jsou nadobu deli jak dva mésice z vykonu préce ¢i funkce u Ustavniho soudu
uvolnéni nebo préci zjinych davodua nevykonavaji (materskd, rodicovska
dovoleng, neplacené volno),

b) konaji préci pro Ustavni soud na zékladé smlouvy ¢&i dohody sjinym mistem
vykonu préce nez v sidle Ustavniho soudu.

§7
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Jednotlivé skupiny uZivatelt maji z hlediska pristupu ke konkrétnim informa¢nim
zdrojam a fondtim rozdilnou Uroven prav a povinnosti. Piehled vypaj¢nich prav uzivateli
zachycuje tabulka uvedena v piiloze ¢. 2 knihovniho fadu.

§8

Préva a povinnogti internich uZivatela

(1) Knihovna vytizuje piednostné poZadavky internich uZivatela v potradi soudci
Ustavniho soudu, asistenti soudcti Ustavniho soudu, ostatni zaméstnanci Ustavniho soudu.

(2) Interni uzivatelé knihovny maji pravo na ¢asové neomezenou absenéni vypuajcku knih
a svazanych ro¢nika periodik. Vypujéni lhata v piipadé jednotlivych ¢isel periodik ¢ini jeden
mesic. V pripadé ¢asové neomezené vypujcky je interni uzivatel povinen na vyzadani
konkrétni vypuajéeny dokument vrétit, pokud o né& projevi zgem jiny interni uzZivatel,
popiipadé sdélit, kdy vypujéeny dokument vrati.

(3) PoZadavky internich uzivatelt na vypujcky progiednictvim MVS a MMVS jsou
vyfizovany v souladu s obecné¢ zavaznymi pravnimi predpisy o téchto sluzbach (§8 14
knihovniho zékona).

§9

Préva a povinnosti externich uZvatela
(1) Externim uZivatelim umoZnuje knihovna piistup do prostor knihovny v souladu
s bezpegnostnim a nav&evnim fédem Ustavniho soudu. Z provoznich a bezpednostnich
divodt mazZe byt externimu uzivateli pristup do knihovny odepien ¢i jeho nav&eéva knihovny
ukoncena.
(2) Externi uZivatelé jsou opravnéni pouze k prezenéni vypujéce; o vyjimkach rozhoduje
sluzbu kongjici knihovnik s ohledem na zabezpeceni provozu knihovny.

§10

Préva a povinnosti externich uzivateli z NgjvysSiho soudu

(1) Knihovna uzce spolupracuje sknihovnou NejvysSiho soudu zejména v oblasti
akvizice zahrani¢ni literatury a vzgemného zpristupnovani knihovnich fonda prostiednictvim
automatizovaného knihovniho systému.

(2) Soudcam NejvysSiho soudu, jejich asistentam a dalSim zaméstnancim NejvysSiho
soudu je umoznéna absencni vypajcka knih v maximénim pocétu péti soubézné vypujéenych
titula av maximalni délce trvani dvou tydn.

(3) Externi uzivatelé z NejvysSiho soudu jsou povinni absen¢ni vypujéku ukongéit,
pokud o vypuj¢eny titul projevi zdem interni uzivatel knihovny. V takovém piipadé jsou
uzivatelé z NejvysSiho soudu povinni vypujéku vrétit do dvou pracovnich dna od okamziku,
kdy jsou knihovnou vyzvani k jejimu ukonéeni. NespInéni této |haty maze byt na zaklade
rozhodnuti vedouciho analytického odboru sankcionovano odebranim uZivatelskych prav.

§11

Préva a povinnosti do¢asné externich uzivatela
(1) Doc¢asné externim uzivatelum je umoznéna absencni vypujcéka rozsahu maximalné
10 tituld na dobu t¥ meésict s moznosti prodlouZeni vypujéni lhaty, pokud o dokument
neprojevi zgem interni uzZivatel knihovny.
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(2) Neni-li stanoveno jinak, povaZuji se docasné externi uZivatelé pro Gcely tohoto
knihovniho &du za uZivatele externi.

Vypijéni ¥ad knihovny
§12

Registrace uzivatele
(1) Uzivatelem vypuj¢nich sluzeb jsou fyzické osoby, v pripadé MVS aMMVS jinym
knihovnédm téz pravnické osoby.
(2) UzZivatelem se fyzicka ¢i pravnicka osoba stéva registraci. Podminkou registrace je
seznameni se s timto knihovnim radem, potvrzené podpisem prohlaSeni uZivatele knihovny
Ustavniho soudu, jehoz formul & je uveden v priloze ¢. 1 knihovniho #édu.

§13

UZivatelsky prikaz a uZivatelské konto

(1) UZivatel knihovny se prokazuje prukazem uZivatele. Interni uZivatelé se prokazuji
zaméstnaneckou kartou. Externi uZivatelé se prokazuji prikazem uZivatele, ktery je vystaven
v knihovné pii registraci.

(2) Prikaz uZivatele je neprenosny. UZivatel kategorie soudce Ustavniho soudu mize
povefit jinou osobu svym zastoupenim pii realizaci vypajéni transakce.

(3) Registrovany uZivatel knihovny disponuje pristupem do elektronického prehledu
svého uzivatelského konta. Pristup do tohoto konta je chranén individualnim heslem.

§14

Registraéni databéze

(1) Registraeni databaze uZivateli obsahuje Udaje o jméne a piijmeni, uzZivatelské
kategorii, ¢isle prukazu uZivatele, telefonnim a e-mailovém kontaktu, v pripadé internich
uzivatelu téZ o osobnim ¢isle zaméstnance a piredpokladaném datu ukonéeni pracovniho
pomeru ¢i funkce av pripadé externich uzivatelu téZ o adrese trvalého pobytu.

(2) UzZivatel je povinen neprodlené sdélit knihovné vSechny zmeny tykajici se tdajt
vedenych v registracni databazi.

(3) Registracni databézi spravuje knihovna v tisténé i v elektronické podobé, a to
zejména za Uuc¢elem ochrany majetku, knihovnich fondt a pro zaji&éni kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 89/1995 Sh. o statni
statistické sluzbé v platném znéni. Pri zpracovavani osobnich Gdaju postupuje knihovna v
souladu se zékonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisi, a s dalSimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

§15

Vypij éni systém
(1) Vypujéni systém je elektronicky. Kazda vypijeni transakce je zaznamendna
v automatizovaném knihovnim systému a promité se ve stavu konta uZivatele. Po uskutecnéné
vypujéni transakci muzZe uzivatel pozadat o vypis aktuaniho stavu svého uzivatelského konta.
O kazdé transakci (vypujcka a vraceni vypujcky) je uzivatel soucasné informovan zaslanim e-
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mailové zpravy na e-mailovou adresu, kterou sdélil pii sve registraci ¢i uvedl v uZivatelském
kontu.

(2) V pripadé, Ze uzivatel zjistil v doru¢ené e-mailové zpravé o transakci jakoukoliv
nesrovnalost, je povinen do tii pracovnich dni ode dne doruceni zprédvy oznamit tuto
skute¢nost knihovné. Po uplynuti této lhuty se mé za to, Ze obsah e-mailové zpravy a stav
uZivatelského konta je spravny, resp. odpovidagjici skute¢nosti.

(3) UZivatel odpovida za kazdou vypujc¢ku na zékladé zaznamu v evidenci vypujcek,
k niZ ma pristup ze svého uZivatelského konta.

§16

(1) Na dokumenty, které jsou zapijceny jinému uZivateli, piijima knihovna poZadavky
na rezervaci a uklada je v automatizovaném knihovnim systému. Po vréceni rezervovaného
dokumentu uvédomi knihovna Zadatele, ktery si ho maze vyzvednout do tii pracovnich dnu
ode dne odeslani oznameni knihovnou. Zadéli tentyz dokument nekolik uZivatelt, stanovi se
poradi podle ¢asového zédznamu a kategorii uzivateli (8 6 knihovniho radu).

(2) Standardni vypujéni Ihata mize byt prodlouzena pouze v pripadé, Ze vypujcené
dokumenty nepozaduje jiny uzivatel. Dokumenty zapijcené prostiednictvim MVS a MMV'S
podléhaji zvl&stnimu rezimu vypujcéovani a fidi se 8§ 14 knihovniho z&kona a vyhlaskou
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sh.

(3) Uzivatel je povinen vréatit vypajcené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je
vypujcil. Pri vyptjcéovani si je musi prohlédnout a vSechny zavady ihned ohlésit. Neugini-li
tak, nese odpovédnost za vSechny pozdéji zjisteéné zavady a je povinen uhradit knihovné
néklady na opravu nebo nahradu dokumentu jako pii ztrate. UZivatel nesmi vypijcené
dokumenty zapuj¢ovat nebo jinym zpisobem pienechavat tretim osobdm a odpovida za né az
do doby, nez je vréti knihovné.

(4) V pripadé provadéni inventarizace knihovniho fondu jsou uZivatelé povinni na
vyzvu knihovny vrétit vSechny vypijcené dokumenty, ato ve Ihaté do jednoho tydne ode dne
doruceni vyzvy.

(5) Knihovna upomin& uZivatele o vréaceni vypijceného dokumentu maximalné tiikrét.
Po dvou bezvyslednych upominkach néasleduje pisemna upominka s vystrahou a pak jiz pouze
vymahani pravni cestou.

§17

(1) Mimo prostory knihovny se nepujéu;ji:
a) knizni dokumenty vydané do roku 1918,
b) unikatni dokumenty, u nichz hrozi nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo
poskozeni,
c) dokumenty zarazené do priru¢niho fondu knihovny,
d) dokumenty oznatené vypujénim statusem ,, prezenéne”
€) vybrané elektronické a audiovizualni dokumenty.
(2) Se souhlasem vedouciho analytického odboru Ize vyjime¢né kratkodobé absencné
zapujcit i vySe uvedené dokumenty, krome¢ dokumentt uvedenych pod 8§ 17 odst. 1 pism. b)
knihovniho fadu.
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§18

Povinnosti uzivateli z fad zaméstnanca Ustavniho soudu
Je-li uzivatelem zaméstnanec Ustavniho soudu, je povinen vrétit veskeré dokumenty
pied skonéenim pracovniho pomeru. Je-li uzivatelem soudce Ustavniho soudu, je povinen
vrétit veSkeré dokumenty pii ukonéeni svého mandatu. Stane-li se interni uZivatel docasné
externim uzZivatelem, je povinen bez zbyte¢ného odkladu vrétit veskeré dokumenty
svyjimkou téch, které si paj¢i podle § 11 odst. 1 knihovniho fadul.

§19

(1) UZivatel je povinen ozndmit ztr&u nebo poskozeni vypujceného dokumentu
knihovn¢é neprodlen¢ po jejich zjidténi a ve Ihaté stanovené knihovnou nahradit knihovng
vzniklou Skodu.

(2) Pxi poskozeni nebo ztraté se poskytuje nahrada v nasledujicich forméch:

a) obstarani nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve srovnatelné kvalité,

b) obstarani vazané kopie téhoz dokumentu,

c) dodani jiného dokumentu stejné ceny se souhlasem vedouciho analytického
odboru, nebo

d) financni ndhrada ve vysi ceny na kniZznim trhu v dobg likvidace Skody.

(3) Pri ztrété dokumentu, ktery byl knihovnicky vyvazan, ajeho ndhradé dle § 19 odst.
2 pism. ¢) a d) knihovniho r&du maze byt k cené pripoc¢itana pausalni ¢astka stanovena
v ceniku sluzeb.

(4) O formé nahrady rozhoduje reditel soudni spravy, ktery podepisuje protokol o
néhradé za ztracené a poskozené dokumenty, jehoZ vzor je uveden v piiloze ¢. 3 knihovniho
fadu.

Ré&d studovny
8§20

(1) Nav&tévnici a uzivatelé studovny jsou pii vstupu do studovny povinni odloZit svrsky a
piirucni zavazadla na misté k tomu ur¢eném. Osobni studijni materialy vnaSené do studovny
je uZivatel povinen oznamit pracovnikim knihovny.

(2) Nav3teévnici a uzivatelé studovny jsou povinni chovat se ohleduplné k ostatnim
uZivatelim, zejmeéna nerusit ostatni hlasitymi projevy, atidit se pokyny pracovniki knihovny.

(3) Dokumenty, které uzivatel studuje prezenéné ve studovné, mu mohou byt rezervovany
nejvySe po dobu dvou tydni. U nejéastéji vyuzivanych dokumenti se doba jejich rezervace
piimeérens Kréti.

§21

VyuZivani reprografické a vypocetni techniky
(1) Kopirovani a skenovani z knih, ¢asopisi a jinych dokumentt z fondu knihovny je
mozné jen pro vlastni potiebu. Potizovani kopii mize Ustavni soud zpoplatnit ¢astkami,
jegjichz vysi stanovi cenik sluzeb.
(2) Knihovna mize odmitnout zhotoveni reprografické kopie:
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a) jestlize nema odpovidajici technické zarizeni nebo je toto zafizeni mimo
provoz,

b) jestlize pozadavek presahuje technické a kapacitni moznosti prislusného
zatizeni v knihovng,

c) nejedn&li se o predlohy z informacnich zdroju knihovny,

d) jednali se o piedlohy unikatnich a vzacnych tiska, které by mohly byt
manipulaci poskozeny,

€) jeli vazba a papir predlohy ve Spatném stavu (staré tisky).

(3) Vypocetni technika ve studovnach je urcena pro vyhledavani v informagnich
zdrojich, které jsou pristupné prostiednictvim lokélnich stanic, pocitacove sité nebo internetu.
Pouziti vypocetni techniky pro editaci textu, praci s elektronickou po&tou a dalSimi aplikacemi
je moZné pouze v pripadé, Ze nebréni vyuZiti vypocetni techniky pro primarni Ucely jinému
uzivateli.

(4) Je zakézano meénit konfiguraci uzivatelskych pocitati, instalovat vlastni software a
kopirovat nainstalované aplikace nebo databéze. Vlastni datovd media (diskety, CD, DVD,
externi disky apod.) Ize pouzivat pouze po jegjich kontrole na nepritomnost pocitagovych vira
sluzbou ve studovné. VSechna data ziskand progtednictvim vypocetni techniky slouZi
vyhradné pro osobni potiebu uzZivatele, nelze je dale Sitit ani vyuZivat ke komerénim Géelam.
Za 3kody vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni technikou je plné odpoveédny uzivatel,
ktery kodu zpasobil.

(5) Vyuziti vypocetni techniky a pocitacové sité miaze byt omezeno z duvoda
technické udrzby.

(6) Knihovna umoziuje pristup k elektronickym databazim umisténym na serveru na
z&kladé pristupovych préav.

(7) Interni uzZivatelé maji prednostni pristup K reprografickym zarizenim a
uzivatelskym pocitagam ve studovné, pripadné jsou opravnéni poZadovat jejich rezervaci.

Zavéredna ustanoveni
8§22

(1) Vyjimky z knihovniho tadu knihovny povoluji predseda Ustavniho soudu a
generdlni sekretar Ustavniho soudu, neni-li stanoveno jinak.

(2) Nedilnou soucasti tohoto knihovniho t&du je zavazny vzor ProhléSeni uZivatele
knihovny Ustavniho soudu, Prehled vypajénich préav uzivatela a Protokol o nédhradé za
ztracené a poskozené dokumenty.

(3) Pripominky k ¢innosti knihovny je moZno podavat Gstné, pisemné nebo
elektronickou po&tou vedoucimu analytického odboru, generdinimu sekretéii, fediteli soudni
sprévy ¢i predsedovi Ustavniho soudu.

(4) Nabytim G¢innosti tohoto knihovniho r&du se rusi jakékoliv starsi relevantni interni
piedpisy a smérnice tykajici se obsahu tohoto knihovniho fédu.

(5) Tento knihovni ad nabyvé G¢innosti dnem nasledujicim po jeho vydani.

V Brng dne 22. dubna 2010

Pavel Rychetsky v. r.
piedseda Ustavniho soudu



Org. 39/10 — knihovni ¥ad (Uplné znéni)

Priloha¢. 1

PROHLASENI UZIVATELE
KNIHOVNY USTAVNIHO SOUDU

PEijmeni a jméno, titul:

Zaméstnanec Ustavniho soudu ANO NE
Zaméstnanec NejvysSiho soudu ANO NE
E-mail:

Telefon:

Trvalé bydli&te (uvede pouze externi uzivatel):

Prohladuji timto, Ze jsem se sezndmil s knihovnim fédem knihovny Ustavniho soudu,
souhlasim s nim a zavazuji se jej dodrZovat.

Beru na védomi, ze vypujéni systém knihovny Ustavniho soudu je provozovan jako systém
bezdokladovy, tj. Ze o absen¢ni vypujéni transakci budu informovan pouze e-mailovou
zprédvou na adresu uvedenou vySe. V pripadé zjisténi jakékoliv nesrovnalosti ve zpravé o
vypajéni transakci jsem povinen tuto skutegnost knihovng Ustavniho soudu oznamit ve lhité
do tii pracovnich dni ode dne doruceni zpravy. Po uplynuti této lhaty se ma za to, Ze obsah
zpravy a stav uzivatelského konta je spravny a odpovida skutecnosti (8 15 odst. 2 knihovniho
radu).

Beru na védomi, Ze v pripadé zavaZzného poruSeni podminek stanovenych timto radem, mi

miize byt docasn¢ nebo trvale odepreno pravo uZivat sluzeb poskytovanych knihovnou
Ustavniho soudu.

VBrngdne.....ooooooeeeee.

podpis uzivatele



Org. 39/10 — knihovni ¥ad (Uplné znéni)

Priloha¢. 2

PREHLED VYPUJCNICH PRAV UZIVATELU
Interni Vypijeni Thata Pocet absenénich
uzivatele Knihy Jednotliva ¢isla ¢asopisi* VypijceK
Soudce nespecifikovana 1 mésic nestanoven
Asistent nespecifikovana 1 mésic nestanoven
Ostatni nespecifikovana 1 mésic nestanoven
Externi Vypijeni Thata Pocet absenénich
uZivatelé Knihy Jednotliva ¢isla ¢asopisi vypujcek
NSoud dva tydny 0 5
MD,dohody tii meésice 0 10
Externista 0 0 0
MVS tii mésice 0 10

* kromeé ¢asopisi pujéovanych celoroéné
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Org. 39/10 — knihovni ¥ad (Uplné znéni)

Priloha¢. 3

PROTOKOL O NAHRADE ZA ZTRACENE
A POSKOZENE DOKUMENTY

1. Prijmeni ajmeéno UZIVALEIE: ... ......oov e e e e

2. Seznam zni¢enych, podkozenych a ztracenych dokumenti z fondu knihovny Ustavniho
soudu:

Nazev dokumentu  Porizovaci cena  Souéasnd hodnota  Forma nahrady*

podpis uzivatele podpis knihovnika

podpis Feditele soudni sprévy

VBngdne.................

* U kazdého dokumentu uved’te formu nahrady dle § 19 odst. 2 knihovniho fédu ve tvaru:

NV obstarani nahradniho vytisku ténoz dokumentu ve srovnatelné kvalité
VK obstarani vazané kopie téhoz dokumentu

JD dodani jiného dokumentu stejné ceny

FN finanéni ndhrada ve vyS ceny nakniznim trhu v dobeé likvidace ztréty
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